Утвержден
 на заседании президиума Рескома профсоюза
29 ноября 2019г.

П Л А Н

организационных мероприятий по подготовке к проведению

республиканской ХXI отчетно-выборной профсоюзной конференции

20 декабря 2019г.

	№
	Наименование мероприятий
	Срок
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1
	Подготовить и утвердить на заседании 
Президиума проекты документов конференции:
- отчетного доклада, постановлений и др.;

- смету расходов на организацию и 
  проведение конференции

	Ноябрь-декабрь
	Прохоров Ю.П.

Андреева Т.А.

Шакирзянова Л.В.

	2
	Определить место проведения конференции, оформить заявку.


	До 15.10.2019г.
	Прохоров Ю.П.
Шакирзянова Л.В.

	3
	Организовать заполнение бланков:

· - извещений, удостоверений, мандатов 
·   делегатов конференции;

- отправку извещений и приглашений 
  делегатам и приглашенным

	До 10.12.2019г.
	Андреева Т.А.
Мифтахова Р.Г.

	4
	Провести сбор и анализ анкет делегатов 
конференции

	До 01.12.2019г.
	Андреева Т.А.

	5
	Подготовить доклад мандатной комиссии


	До 01.12.2019г.
	Андреева Т.А.

	6
	Организовать спец.выпуск журнала 
«Наш Профсоюзов – опыт и перспективы» - «от конференции к конференции», о деятельности Рескома за отчетный период

	До 15.12.2019г.
	Васюхина Н.Г.,
специалисты 
Рескома



	7
	Подготовить видеоролик о деятельности 
республиканской организации Профсоюза 
	До 15.12.2019г.
	Галяветдинова Е.В.
Андреева Т.А.

Попович А.А.


	8
	Организовать печатание всех до​кументов конференции: доклада, постановления, списков делегатов, членов Рескома, выступающих, рабочих органов (секретариата, президиума, счетной комиссии, мандатной   комиссии, редакционной комиссии), списков членов ревкомиссии, предполагаемого президи​ума Рескома.
	До 10.12.2019г.
	Андреева Т.А.

Мифтахова Р.Г.

	9
	
Подготовить материалы на награждение профактива почетными грамотами и нагрудными знаками: ФНПР, ФПРТ, ЦС Профсоюза, Рескома.
	До 01.11.2019г.


	Андреева Т.А.

Мифтахова Р.Г.



	10
	          Составить списки выступающих, определить тематику выступлений


	До 01.12.2019г.
	Андреева Т.А.

Гафарова Г.А.

	11
	Организовать оформление сцены конференц-зала.


	До 12.12.2019г.
	Галяветдинова Е.В.
Сатрутдинов Б.

	12
	Подготовить помеще​ния для работы комиссий и рабо​чих органов конференции.


	До 12.12.2019г.
	Андреева Т.А.

	13
	Обеспечить техническое и информационное сопровождение работы конференции


	12.12.2019г.
	Галяветдинова Е.В.

	14
	Подготовить урну для голосования.


	До 15.12.2019г.
	Андреева Т.А.

	15
	Подготовить документы для регистрации 
деле​гатов и приглашенных, выдачи рабочих 
и информационных мате​риалов участникам конференции.


	До 15.12.2019г.
	Андреева Т.А.

Мифтахова Р.Г.



	16
	Организация рабочего места президиума.


	15.12.2019г.
	Андреева Т.А.
Галяветдинова Е.В.



	17
	Подготовить списки:

- секретариата;

- мандатной комиссии;

- комиссии по выработке проекта 
  постановления;

- счетной комиссии;

- выступающих.


	До 01.12.2019г.
	Андреева Т.А.

Мифтахова Р.Г.

	18
	Организовать   печатание   бюлле​теней 
тайного голосования для выборов.


	15.12.2019г.
	Мифтахова Р.Г.

	19
	Решить вопросы фотографирования работы конференции.


	20.12.2019г.
	Галяветдинова Е.В.

	20
	Организовать регистрацию делегатов и 
приглашенных конференции
	20.12.2019г.
	Корнийченко Т.Ю.

Виноградова Ю.В.


	21
	Организация завтрака участников 
конференции

	20.12.2019г.
	Шакирзянова Л.В.

	22
	Встреча гостей конференции
	20.12.2019г.
	Бургуева Д.И.

	23
	Формирование материалов конференции 
для делегатов и приглашенных
	До 15.12.2019г.
	Андреева Т.А.
Галяветдинова Е.В.

Мифтахова Р.Г.


	24
	Доставка материалов конференции, пакетов для делегатов и приглашенных в КФУ
	19.12.2019г.
	Алексанов М.Е.

Фролов А.В.


	25
	Работа гардероба, волонтеров 
	20.12.2019г.
	Корнийченко Т.Ю.

Вяльшин Н.Р.


	26
	Организация и проведение обеда участников конференции в гостинице «Татарстан»
	20.12.2019г.
	Шакирзянова Л.В.

Андреева Т.А.


	27
	Музыкальная программа
	20.12.2019г.
	Андреева Т.А.


	28
	Выпуск фильма о работе республиканской

 организации Профсоюза за отчетный период 


	До 15.12.2019г.
	Галяветдинова Е.В.

Попович А.Л.


Председатель Рескома Профсоюза                                                   Ю.П. Прохоров

